KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
Obecnej kniznice BUCANY

V zmysle § 13, ods. 2, pism. d) zékona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach Obec BucCany
vydéva tento knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clénok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice Bucany (dalej ,.kniZnica™), ktorého sucastou je
Vypoziény poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatelov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeli zverejnenie KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Obecna kniznica Budany je univerzalnou verejnou kniZnicou obce.
Jej zriad’ovatel'om je Obec Bucany.

4. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informa¢nych sluzieb (d'ale;
sluzieb) a informadnych technoldgii zabezpefovat slobodny pristup k informaciam
aregionalnych informacii atieto vramci kniZniéného systému regionu koordinovat,
budovat’, ochrafiovat’ a spristuptiovat’ univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-
vzdelavacie podujatia.

Clinok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je pre kniZnicu zévizny. KniZnica poskytuje svoje sluZby na tejto
adrese: Kultirny dom Budany s.¢. 269.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
Primarny fond: knihy, periodiké a regionalne dokumenty.

2. Fondy a zariadenia kniZnice st majetkom obce. Kazdy Citatel a pouzivatel’ kniZnice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat.

Clianok 4
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje zakladné sluzby. Zakladné sluzby su bezplatne.
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Zéakladné sluzby kniZnice su:
- vypozi¢né sluzby prezentné (v kniZnici)
- vypoziéné sluzby absenéné (mimo priestorov kniznice)
- predlZovanie vypoZi¢nej lehoty vypoZi¢anych dokumentov
podujatia pre ob&anov/ kola, $kdlka/, besedy, sutaze vystavy
- spolupracuje s obecnym uradom pri kultarnych a spoloc¢enskych akciach

. Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, pisomnych, alebo telefonickych

poziadaviek ¢itatel'ov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje VypoZi¢ny poriadok.

 Knirnica méze diferencovat svoje sluzby na zdklade kategorizécie (itatelov

a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

Kniznica poskytuje sluzby vzmysle zasad vSeobecného pristupu Citatelov
a pouzivatel'ov k dokumentom a informéaciam bez ohl'adu na ich politickl, narodnostnu,
nabozenskl a rasovu prislusnost’.

Citatel’ a pouzivatel’ kniznice md na zdklade platneho ¢itatel'ského preukazu pristup do
vietkych ¢itatel'skych priestorov kniZnice v diioch:

Pondelok od 10.00 hod. do 13.00 hod.
Utorok od 15.00 hod. do 18.00 hod.
Streda od 15.00 hod. do 18.00 hod.

Zdravotne znevyhodnenym &itatelom a pouzivatefom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clinok 6
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

. Citatel’ je povinny dodrziavat KniZni¢ny poriadok azachovavat pokyny pracovnikov

kniZnice.

. Citatel' je povinny odloZit' si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo vsetkych

priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

. Vstup do kniZnice nie je povoleny Citatel'ovi a navstevnikovi kniZnice pod vplyvom

alkoholu a omamnych latok.

.V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat' jedlo, alkohol a fajcit.

.V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivat mobilné telefony. PouZivanie vlastnych

potitatov je dovolené po suhlase knihovnika.



. Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je vyliceny Gitatel’, ktory trpi nakazlivou chorobou
a Citatel, ktory pre mimoriadne zneistenie odevu mdZe byt ostatnym Citatel'om na obtiaz.

. Citatel méa pravo podavat Gstne ipisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. KniZnica vybavuje staznosti v sulade so zakonom & 152/1998 Z.z
o staznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel’a

Citatelom kniZnice sa moZe stat’:

a) Kazdy ob&an Slovenskej republiky, ktory m6ze kniZnicu osobne navstevovat.

b) Prislugnik iného §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a m4 trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemne;j
pdsobnosti kniznice.

Ob&an sa stane &itatelom kniZnice vydanim ¢itatel'ského preukazu. Podpisanim prihlasky
za Citatela vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa zavézuje, 7e
bude plnit ustanovenia tohto KniZni¢ného poriadku.

KniZnica sa zavizuje dodrziavat zdkon ¢&. 122/2013 Z.z. O ochrane osobnych udajov
v zneni neskorsich predpisov.

) Clanok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) Obc¢anom Slovenskej republiky po predlozeni obc¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom.

Uoséb od 15 do 18 rokov sa vyZzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotne]
zodpovednosti.

U deti do 15 rokov sa &itatel'sky preukaz vystavuje po podpisani CitateI'skej prihlasky
rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.

b) Ob&anom iného 3tatu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovncho pasu.

Platnost’ &itatel’'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat’ jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spdsobent $kodu v ur€enom termine.
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Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
KniZzniéného a vypoZi¢ného poriadku anevyrovnanie zavdzkov voC€i kniZnici
v stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby
kniZnice mdze byt Citatel'ovi odobraté na ur€ity ¢as i z hygienickych dovodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Citatel'a vyuZivat vietky sluzby kniZnice. Je
neprenosny. Moze ho pouzivat iba ditatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyziadat ob¢iansky preukaz Citatel'a na overenie jeho

totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského preukazu
je Citatel' povinny ihned oznamit’ kniZnici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
ob¢ianskeho preukazu.
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VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek

Kniznica poskytuje vypozicky kniZni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaju absencne (mimo budovy kniZnice) a prezencne (v priestoroch
kniZnice).

VypoZzi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym vztahom.

Absenéne sa nepoZi¢iavaju tieto dokumenty:

- dokumenty potrebné pre dennt prevadzku kniznice (zaradené do priruckovych

fondov)

- dokumenty zaradené do fondov Citarni

- dokumenty, ktorych poziCiavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSistické, rasisticka, pornograficka literatira a pod.)
noviny a ¢asopisy bezného roku

Clanok 10
Zasady vypoziciavania

KniZnica poZi¢iava ¢itatel'ovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského preukazu.
Citatel’ si moze naraz absen¢ne vypozi¢at’ najviac 6 dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poZi¢iavani je 60 dni. KniZnica moZe
v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty.

Vypoziénu lehotu mozno prediZif, ak o to &itatel' poZiada pred jej uplynutim. PredlZenie
vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alSich 30 dni od datumu predlzovania.

PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je moZné ak:
a) cCitatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypoZiCky).
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

Vypozi¢any dokument si moze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypoziCanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatenost ich vypoZi¢ania konkrétnemu cCitatelovi a zabezpeCena ochrana
knizniéného fondu.



Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:
- manualne v evidenénom formulari a v Citatel'skom preukaze

Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.

Kniznica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clinok 12
Rucdenie Citatel’a za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pr1 vypoZi€ani dokument prezriet’ a vietky nedostatky ithned’ ohldsit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskodr zistené poSkodenia a musi uhradit
kniZnici ndklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clinok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Kniznica posiela ¢itatel'ovi maximdalne dve upomienky. Tret'ou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred odovzdanim vymadhania na obecny urad Bucany. Po zaslani
prve] upomienky ma Citatel’ az do vyrovnania si zavdzkov voc¢i kniznici poskytovanie
d’alSich sluZieb pozastavené.

Clanok 14
Straty a nahrady

Citatel' je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici poskodenie, alebo stratu dokumentu
ado stanovene] lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.

O poSkodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s ur¢enim, dokedy a akym
spdsobom sa Citatel’ zavizuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniZnice, pri¢om
Citatel’ hradi vSetky s tym spojené naklady.

O sposobe nahrady nevrateného alebo posSkodeného dokumentu rozhoduje kniZnica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobent Skodu, kniZnica si uplatiuje voci nemu
svoje naroky prostrednictvom Obecného uradu v Bu¢anoch.



PORIADOK STUDOVNE

Clanok 15

Prava a povinnosti pouzivatel’a §tudovne:

Pouzivatel’ ma v Studovni pravo vyuzivat’:
- fond Studovne na prezen¢né Studium
- vyuzivat’ sluZzby internetu

PouZivatel je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozit’ knihovnikovi vlastné

dokumenty.
PouZivatel’ je povinny pred odchodom zo $tudovne odlozit’ pouzité dokumenty na miesto,

pripadne ich vratit’ knihovnikovi.

PouZivatel' je povinny zaznamenat' prezencne pozi¢ané dokumenty z fondu $tudovne do
prislusnej evidencie prezenénych vypoziciek.

Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu robit’ Ziadne zésahy, ani sa nesmua Ziadnym
sposobom poSkodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek
poSkodzovani dokumentu, musi nahradit’ $kodu podla rozsahu poskodenia.

Pouzivatel’ moze podat’ navrh na doplnenie fondu $tudovne a &itdrne knihovnikovi.

Zaverecfné ustanovenia
VynimKy z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch moze
povolit’ starosta obce, alebo nim povereny knihovnik.
Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypoziény poriadok z 16.02.2006.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobida platnost’ a G¢innost’ diia ;: 21.03.2014.

V Bucanoch dna: 21.03.2014

Schvalilo: Obecné zastupitel'stvo v Bu¢anoch diia: 21.03.2014

Uznesenie Cislo: 14/2014
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Sebestian Lancéaric
starosta obce




